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I. Zakladni ustanoveni

1. V souladu se zdkonem CNR ¢&. 283/1992
Sb., 0 Akademii véd Ceské republiky, ve
znéni pozdéjSich zmen, stanovami Akade-
mie véd Ceské republiky ze dne 24. kvétna
2006 (¢lanek 49d) a ztizovaci listinou Filo-
sofického tistavu Akademie véd Ceské re-
publiky, v. v. i. ze dne 28. cervna 2006, vy-
davam tento knihovni fad.

2. Knihovna Filosofického Ustavu Akade-
mie véd Ceské republiky (dale jen ,kni-
hovna®, ,ustav®) je ve smyslu zdkona ¢.
257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a in-
formacnich sluzeb (knihovni zakon), za-
kladni knihovnou se specializovanym fon-
dem. Jejim poslanim je poskytovat knihov-
nické a informacni sluzby pracovnikiim us-
tavu pii plnéni jejich védeckych a odbor-
nych tkolt.

3. K vetfejnym knihovnickym, informac¢nim
a dalSim sluzbdm, které knihovna provo-
zuje, umoziuje ve smyslu knihovniho za-
kona rovny pfistup vSem. Podrobnosti 0
sluzbach poskytovanych knihovnou se sta-
novuji timto knihovnim fadem.

II. Knihovni a informacni
fond

1. Knihovni a informac¢ni fond knihovny
(dale jen ,,knihovni fond*) sestava z knihov-
nich dokumentid s tematickym zaméfenim
danym védeckymi a odbornymi ukoly us-
tavu, tj. v rozhodujici mife z dokumentt z
oboru filosofie a pfibuznych humanitnich
obord, zejména logiky, klasickych a medie-
vistickych studii, komeniologie, teorie védy
a globalnich studii. Takto zaméfeny kni-
hovni fond je systematicky dopliiovan na-
kupem, vyménou a dary ve spolupraci s kni-
hovnami téhoz nebo pifibuzného tematic-
kého zaméfeni. Nedilnou soucasti knihov-
niho fondu jsou zaméstnanecka dila pracov-
nikd Gstavu. Ukolem knihovny je zpfistup-
nit tato dila odborné i §irsi vefejnosti.

2. Knihovni fond je umistén a spravovan v
prostorach knihovny a v jejich dalSich auto-
nomnich slozkach, pfip. v pfirucnich kni-
hovnach ztizenych na pracovistich tstavu.

II1. Knihovnické a informacni
sluzby

1. Ve smyslu knihovniho zakona knihovna:
a) Zpristupnuje knihovni dokumenty ze
svého knihovniho fondu nebo prostied-
nictvim meziknihovnich sluzeb z knihov-
niho fondu jiné knihovny.

b) Poskytuje Ustni bibliografické, refe-
rencni a faktografické informace a re-
Serse.

c) Zprosttedkovava informace z vnéjsich
informacnich zdroja.

d) Poskytuje ptistup k informacim na in-
ternetu, ke kterym ma sama pfistup.

2. SluZby uvedeneé v odst. 1 poskytuje kni-

hovna bezplatné v rozsahu a s uzivatelskym

vymezenim danym timto knihovnim fadem.

3. Za thradu nakladua a s uzivatelskym vy-

mezenim danym timto knihovnim fadem

knihovna:

a) Zpristupniuje knihovni dokumenty z
knihovnich fondl jinych knihoven v
ramci mezinarodnich meziknihovnich
vypujénich sluzeb.

b) Zpiistupniuje knihovni dokumenty z
knihovnich fonda jinych knihoven zpro-
sttedkovanim jejich rozmnoZenin v ramci
meziknihovnich reprografickych sluzeb.
c) Poskytuje reprografické sluzby v re-
Zimu autorskeho zakona.

IV. UZivatelé knihovnickych a
informacnich sluzeb

1. Knihovna poskytuje knihovnické a infor-
macni sluzby:
a) Internim uZzivatelim, jimiZ jsou za-
meéstnanci Ustavu (dale jen ,,interni uzi-
vatelé™).
b) Externim uZzivatelim, zejména védec-
kym a odbornym pracovnikim ostatnich
Gistavii Akademie véd CR, jinych védec-
kych a vyzkumnych pracovist’ a vyso-
kych Skol, spolupracovnikim tymu a



odd¢leni tstavu a dale Sirsi vefejnosti
(dale jen ,,externi uzivatelé®).

v

V. Vypujcni rad
1. Obecné ustanoveni

Knihovna rozhoduje o zptisobu a podmin-
kach zptistupniovani knihovniho fondu v
souladu se svym poslanim a se zfetelem na
pozadavky ochrany knihovnich fondu.

2. Registrace uZivatelii

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se
muze stat kazda fyzicka osoba starsi 15 let
vydanim priikazu uzivatele na zékladé vy-
plnéné piihlaS8ky ovéfené knihovnikem
podle osobnich dokladl uzivatele:
a) Prikkaz o zaméstnaneckém poméru k
ustavu u internich uzivatelq.
b) Platny obcansky prikaz u externich
uzivatell (u cizinct platny identifika¢ni
doklad — cestovni pas nebo Fidi¢sky pri-
kaz a opravnéni k dlouhodobému nebo tr-
valému pobytu na uzemi CR v piipadé
absencnich vypujcek).
2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledu-
jici osobni udaje: jméno, piijmeni, datum
narozeni a adresu trvalého bydlisté.
3. Dal3imi udaji, které vSak Zadatel o regis-
traci neni povinen uvest, jsou: kontaktni ad-
resa, e-mail, telefon, akademické tituly.
4. Uzivatel je povinen informovat knihovnu
o pozdéjsich zménach v tdajich, které byly
podkladem pro jeho registraci. Je-li kni-
hovna nucena tyto zménéné udaje zjistovat,
hradi vzniklé néklady uZivatel.
5. Registrace interniho uZivatele plati po
dobu trvani jeho pracovniho poméru k ts-
tavu. Registrace externiho uZivatele je
platna dva roky od vystaveni prikazu uzi-
vatele a mize byt na zadost uzivatele pro-
dlouzena.
6. Osobni udaje uzivateli knihovna zpraco-
vava v souladu s Obecnym nafizenim o
ochran¢ osobnich udajia (EU) 2016/679. Po-
uceni o ochran¢ osobnich tdaji je piilohou
tohoto knihovniho tadu (viz ptiloha ¢. 4).

3. Prdva a povinnosti uzivatelii

1. Uzivatelé jsou opravnéni ziskavat infor-
mace a vyuZivat sluzby poskytovaneé kni-
hovnou v rozsahu daném knihovnim fadem.
2. UZivatelé jsou povinni:

a) Dodrzovat knihovni fad a tidit se po-

kyny pracovnikl knihovny.

b) Podrobit se stanovenym kontrolnim

opatfenim, ktera jsou pottebna pro udr-

zeni pofadku a pro ochranu majetku.

¢) Nést odpovédnost za skody, které zpi-

sobili na majetku knihovny, podle usta-

noveni ob&anského zékoniku.

d) Pii vyuzivani informacénich zdroji a

sluzeb knihovny jednat v souladu s autor-

skym zakonem, za jehoz ptipadné poru-

Seni jsou osobn¢ zodpovédni.

e) Ohlasit bez zbyteéného odkladu ztratu

prikazu uzivatele personalu knihovny.

f) Zachovavat v knihovné¢ klid a potradek.
3. Nedodrzuje-li uZivatel ustanoveni kni-
hovniho fadu, miize byt docasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzby knihovny.
Tim vSak neni zbaven odpovédnosti a po-
vinnosti podle platnych ptedpist nahradit
zpusobenou Skodu.
4. Z prava pouzit sluzby knihovny jsou vy-
louceni uzivatelé, kteti mohou byt ostatnim
na obtiz (hlu¢nost, podnapilost, nevhodné
chovani, mimofadné zneciSténi odévu,
osoby trpici infekénimi chorobami apod.).
5. Zbezpecnostnich divodi a z divodu
ochrany majetku a fondu knihovny muze
byt pohyb navstévnikd v prostorach kni-
hovny monitorovan kamerovym systémem.
Vstupem do knihovny berou navstévnici
tuto skute¢nost na védomi.

4. Zpiisoby piijcovdni

1. Interni i externi uzivatelé si mohou ptij-
covat dokumenty prezencné i absencné.

2. Do studovny knihovny (tj. prezen¢né) se
pujcuji vSechny publikace a materidly kni-
hovny.

3. Absen¢ni vypujcky jsou vazany na regis-
traci uzivatele v knithovn¢, neregistrovany
uzivatel mize vyuzivat sluzby knihovny
pouze prezencné.



4. Pro externi uzivatele jsou z absen¢niho
puj¢ovani vylouceny:
a) Casopisy (vazané ro¢niky i jednotliva
Cisla).
b) Knihovni dokumenty, od jejichz vy-
dani uplynulo 50 a vice let, které ma kni-
hovna pouze v jednom exemplafi.
) Souborna vydani dél vyznamnych au-
tort oboru (celky i1 jednotlivé svazky),
které jsou ve fondu knihovny jen v jed-
nom exemplari.
d) Knihovni dokumenty oznacené statu-
sem Prezencne nebo Absencné FLU.
e) Publikace z pfirucek na pracovistich
ustavu.
f) Rukopisy, staré tisky, obrazové a dalSi
cenné publikace (v€etn¢ vybranych doku-
mentl na digitalnich nosicich), jejichz
ztrata ¢i poSkozeni by zplisobilo vyznam-
nou nebo nenahraditelnou Skodu.
5. O vyjimkach z omezeni absen¢niho piij-
c¢ovani mize v odidvodnénych piipadech
rozhodnout vedouci knihovny, pfip. jim po-
veéteny pracovnik.

5. Vypiijéni Lhiity

1. Zakladni vypij¢ni lhiita interniho uziva-
tele je 3 mésice s moznosti trojiho prodlou-
zeni vzdy o 3 mésice.

2. Zakladni vyptjcni lhita externiho uziva-
tele je 1 mésic s moznosti dvojiho prodlou-
Zeni vZdy o 1 mésic.

3. Zakladni vyptjcni lhiitu podle odst. 1 a 2
1ze prodlouzit, jen pokud v jejim pribc¢hu o
dokument nepozadal jiny uzivatel.

4. Knihovna ma nérok vyzadat si vypljceny
dokument na nezbytn¢ nutnou dobu, pokud
jej neodkladné potiebuje pro administra-
tivni ucely, jako je zejména revize knihov-
niho fondu.

5. O vyjimkach v délce vyptjcni Ihity miize
v odiivodnénych ptipadech rozhodnout ve-
douci knihovny, pfip. jim povéfeny pracov-
nik.

6. Pocet vypiij¢enych svazkii
1. Maximalni mozny pocet soucasné ab-

sencn¢ vypijcenych svazku je u:
a) Interniho uZivatele 30.

b) Externiho uZivatele 5.
2. O vyjimkach z poctu soucasn¢ absencné
vyptjcenych svazki mize v odtivodnénych
ptipadech rozhodnout vedouci knihovny,
piip. jim povéfeny pracovnik.

7. Postupy pri ptijcovdni

1. Knihovna vyhleda a ptij¢i objednané kni-
hovni dokumenty neodkladné v co nejkratsi
lhite, kterd vyplyva z provoznich poméri
knihovny a poctu zadanych dokument.

2. Uzivatel je povinen pfi objednavce kni-
hovniho dokumentu uvést udaje potrebné
pro jeho identifikaci (signatura, nazev, au-
tor ...).

3. Na vyptjcené publikace se pfijimaji nej-
vyse 2 rezervacni zaznamy, pii¢emz interni
uzivatelé maji ptednost pted externimi.

4. Knihovna nesd¢luje tfetim osobam, kdo
ma dokumenty vyputjcené.

5. Objednany knihovni dokument je pro
uzivatele v knihovné rezervovan po dobu
nejdéle 14 dnti ode dne, kdy jej knihovna
vyrozuméla o splnéni rezervace; potom po-
stupuje dokument dalSimu Zadateli nebo jej
uklada.

6. Pted prevzetim vypljcky je uzivatel po-
vinen zkontrolovat stav pujcovaného doku-
mentu a zjisténé vady ohlasit pracovnikovi
ve vypujcnim protokolu, ktery o nich udéla
zaznam do knihovniho systému.

7. Absencni vypujcky dokumentd podepi-
suje uzivatel na vypajénim listku. Stav vy-
pjcek miize kontrolovat po ptihlaSeni do
svého uZivatelského konta prostiednictvim
elektronického katalogu knihovny.

8. Ruceni uZivatele

1. Uzivatel ruci za vyptjcené dokumenty po
celou dobu trvani vypujcky.

2. Uzivatel nesmi vypijcené dokumenty
pujcovat tretim osobam.

3. S vyptj¢enymi dokumenty smi uZzivatel
nakladat pouze v souladu s autorskym zako-
nem, za jehoz poruseni je plné zodpoveédny
(kopie z dokumentt knihovny si miize uzi-
vatel zhotovit pro svou vlastni potiebu, ale
nesmi je dale Sifit).



4. Uzivatel nese odpovédnost za vSechny
zavady zjisténé na dokumentu, které
vznikly v dobé jeho vypujcky, a je povinen
uhradit knihovné néklady na opravu doku-
mentu, popiipad¢ uhradit Skodu jako pfti
jeho ztraté (viz kap. V, ¢l. 11).

9. Kauce

Pti absencnim pujceni dokumentu muze
knihovna Zadat jako zéaruku jeho vraceni
sloZeni kauce, na kterou vystavi potvrzeni.
Pfi vraceni vyptj¢ené¢ho dokumentu pred-
loZi uzivatel potvrzeni o kauci a knihovna
mu kauci vrati. Neni-li vyptuj¢eny doku-
ment fadné vracen, kauce propada ve pro-
spéch tstavu. Narok knihovny na fadné vra-
ceni vypuj¢eného dokumentu tim nezanika.

10. Vymdhani nevrdcenych vypiij-
cek

1. Na ptekroceni vyptjcni lhity mize kni-
hovna upozornit uZivatele zaslanim upo-
minky, a to opakované az tiikrat, nejdiive
v8ak v tydennich intervalech. Knihovna je
opravnéna vybirat za upominky zasilané
postou poplatek. VySe poplatki je uvedena
v Ceniku sluzeb a poplatki (viz ptiloha €.
1).
2. Po tifech bezvyslednych upominkach je
knihovna opravnéna pozastavit uzivateli
poskytovani sluzeb v knihovné do doby,
nez dojde k naprave.
3. Pokud uzivatel svlij dluh vii¢i knihovné
nevypotradd v knihovnou stanovené lhute,
nasleduje:
a) V pripadé externiho uzivatele doporu-
¢eny dopis knihovny, ptipadné doporu-
¢eny dopis feditele ustavu. Neni-li ani po-
tom vypijceny dokument vracen, nasle-
duje vymahani pravni cestou. V tom pfi-
padé¢ je externi uzivatel povinen nahradit
néklady pravniho zastoupeni podle
obecné¢ platnych predpisti.
b) V pfipadé interniho uZzivatele doporu-
¢eny dopis knihovny. Neni-li ani po ném
vyptjcka vyporadana, nasleduje rozhod-
nuti feditele Gstavu o sankci za poruseni
pracovni kazné.

4. Uplatnénim sankci uvedenych v odst. 3
nezanikd povinnost uZivatele uhradit po-
platky z prodleni.

5. Sankce za ptekroceni vyptjcni lhlity mo-
hou byt uzivateli uloZeny i v ptipad¢, ze ne-
byl upominan, pfip. nebyly uplatnény
vSechny stupné upominek podle odst. 1 a 3.

11. Nahrady za ztracené, poskozené
nebo znic¢ené dokumenty

1. Vlastnické pravo ustavu k dokumentu z
knihovniho fondu knihovny je neproml¢i-
telné.
2. Uzivatel je povinen bezodkladn¢ hlasit
ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Thité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle
ustanoveni obCanského zakoniku o zptsobu
nahrady Skody za nevraceny dokument
nebo za poskozeni dokumentu (dale jen
»hahrada®).
3. Knihovna stanovuje mozné zptisoby né-
hrady v nasledujicim potadi:
a) Jiny vytisk tehoz dila ve stejném vy-
dani.
b) Vytisk téhoz dila v jiném vydani.
c) Jiné dilo.
d) Finan¢ni tihrada néakladu spojenych s
pofizenim vazané kopie jiné¢ho vytisku
téhoz dila ve stejném vydani.
e) Finan¢ni uhrada aktualni ceny dila sta-
novené odbornym posudkem, ktery si
knihovna sama obstara.
4. Knihovna je opravnéna pozadovat na-
hradu v celém rozsahu i v ptipadg, ze ztrata,
zni¢eni nebo poskozeni se tyka jen ¢asti vi-
cesvazkového dila, pokud tim bylo zptiso-
beno znehodnoceni celého souboru.
5. O zplisobu ndhrady podle odst. 3 a 4 roz-
hoduje vedouci knihovny, a to na zaklad¢
jednak objektivné existujicich moznosti
opatfit ndhradu, jednak posouzeni hodnoty
nadhrady pro zachovani integrity a Grovné
knihovniho fondu knihovny, piip. odbor-
ného posudku.
6. Vedle poskytnuti nahrady podle odst. 3 a
4 je uzivatel povinen uhradit vSechny na-
klady, které knihovné v souvislosti se ztra-
tou a jejim nahrazenim vznikly.
7. Neposkytne-li uZivatel ndhradu, ktera mu
byla stanovena podle odst. 3 a 4, nebo



thradu podle odst. 6, dojde k vyméahani
pravni cestou. V tom piipadé je uzivatel po-
vinen nahradit i néklady pravniho zastou-
peni podle obecné platnych predpis.

8. Do vyfteseni zpiisobu nédhrady a uhrazeni
vSech pohledavek mtze knihovna pozasta-
vit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

12. Zvlastni ustanoveni

Zpusob a podminky, za jakych se vyuzivaji
a zpristupiiuji dokumenty ziskané z pro-
stiedkil grantového projektu, se pro interni
uzivatele, ktefi jsou feSiteli, resp. Cleny fe-
Sitelského tymu tohoto projektu upravuji
Smérnici feditele ze dne 1. prosince 2025 k
rezimu vypujcek z fondu knihovny.

VI. Ostatni sluzby

1. Bibliograficko-informacni sluzby
a poradenské sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim bez-
platné:
a) Informace o domaci i zahrani¢ni obo-
rov¢ literatuie a metodickou pomoc pii
vyhledavani potiebné literatury.
b) Informace biografického, vécného a
encyklopedického charakteru.
2. Informace jsou zpravidla poskytovany
ustné.

2. Meziknihovni sluzby

1. Vypijéni (MVS):

a) Neni-li zZ&dany dokument ve fondu
knihovny, mohou registrovani uzivatelé
pozadat knihovnu o zprostfedkovani vy-
pijcky meziknihovni vyptjcni sluzbou,
resp. mezinarodni meziknihovni vyplij¢ni
sluzbou. Externim uzivatelim je takto
ziskany knihovni dokument zpfistupnén
pouze formou prezencni vypljcky ve stu-
dovné.

b) Pro publikace zaptjéené prostiednic-
tvim meziknihovnich sluzeb plati vy-
pUjcni lhiita a podminky (vetné pripadné
ceny za vypujcku), které stanovila

poskytujici knihovna, a uzivatelé je stvr-
zuji podpisem na zvlastnim vypajénim
listku.
¢) Knihovna zajistuje vypuajcky knihov-
nich dokumenti ze svého fondu vSem
knihovnam v Ceské republice zdarma na
zéklad¢ objednavky.
d) Meziknihovni vypijéni sluzby zajis-
tuje knihovna podle ptedpist platnych
pro tyto sluzby. Knihovnam se sidlem v
Praze se ptjcuji dokumenty prosttednic-
tvim meziknihovnich sluZeb osobnim vy-
zvednutim vypijcky v knihovné.

2. Reprografické (MRS):
a) Knihovna poskytuje kopie z doku-
mentil ve svém fondu v§em knihovnam v
CR na zakladé objednavky. Mimopraz-
skym knihovndm jsou kopie zasilany
postou, prazské knihovny si kopie piebi-
raji osobné.
b) Knihovna muze pro registrované uzi-
vatele objednat zhotoveni reprografické
kopie dokumentt z fondi domaécich i za-
hrani¢nich knihoven.

3. Elektronické informacni zdroje,
vypocetni technika a internet

1. Na pocitacich ve studovné jsou uzivate-
lim zpfistupniovany licencované a volné
pfistupné oborové elektronické informacni
zdroje (prostfednictvim webovych stranek
knihovny), dokumenty na digitalnich nosi-
Cich z fondu knihovny a volné dostupna
data védeckého charakteru z internetu.

2. Veskera takto ziskana data a informace
mohou uZivatelé uZivat pouze pro svou
osobni pottebu a ke studijnim uceltim.

3. Uzivatelé maji moZznost pfipojit se ve stu-
dovné a klubu na internet svym pfenosnym
zafizenim prostfednictvim free wifi signalu
(blize viz ptiloha €. 2).

4. Pti praci s informaénimi zdroji a vypo-
¢etni technikou knihovny jsou uzivatel¢é po-
vinni dodrZovat Pravidla pro vyuzivani vy-
pocetni techniky a internetu (viz piiloha ¢.
2).



4. Reprogradfické sluzby

1. Knihovna miize podle svého rozhodnuti
nahradit pozadovanou vypiij¢ku dokumentu
poskytnutim jeho reprografické kopie.

2. Kopirovaci sluzby jsou poskytovany pie-
vazné z dokumentd ve fondu knihovny,
anebo z materidlti knihovnou vyptijc¢enych
prostiednictvim meziknihovnich sluzeb.

3. Ceny za pofizené kopie se fidi platnym
Cenikem sluzeb a poplatkl (viz pfiloha ¢.
1).

4. UZivatel je povinen uZivat zhotovené re-
prografické kopie dokumentd v souladu s
autorskym zakonem.

5. Ceny za sluzby

S vyjimkou nékterych meziknihovnich slu-
zeb poskytuje knihovna sluzby internim
uzivatelim bezplatné. Externim uzivatelim
jsou sluzby poskytovany za ceny podle plat-
ného Ceniku sluzeb a poplatkd (viz ptiloha
& 1).

VII. Obecna a zavérecna usta-
noveni

1. Knihovnické a informacni sluzby a dalsi
sluzby v rozsahu daném knihovnim fadem
poskytuje knihovna na pracovisti Praha 1,
Jilska 1. Rozsah, misto a podminky posky-
tovani knihovnickych a informacnich slu-
Zeb v dalSich autonomnich slozkach kni-
hovny jsou stanoveny v jejich badatelskych
fadech.

2. Vyjimky z knihovniho fadu povoluje fe-
ditel Gstavu, ptip. jim povefeny pracovnik.
3. Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou
piilohy:

Ptiloha ¢. 1 — Cenik sluzeb a poplatki.
Ptiloha ¢. 2 — Pravidla pro vyuZzivani vypo-
¢etni techniky a internetu.

Ptiloha ¢. 3 — Klub knihovny.

Ptiloha ¢. 4 — Pouceni o ochran¢ osobnich
udaju.

Ptiloha ¢. 5 — Zpftistupnovani sluzby NDK-
DNNT.

4. Knihovna si vyhrazuje pravo aktualizovat
knihovni fad a jeho pfilohy. Platné znéni
knihovniho tadu s ptilohami je zvefejnéno
na  webovych  strankdch  knihovny
(https://knihovna.flu.cas.cz) a ve studovné.
Uzivatelé jsou povinni tyto zmény priubézné
sledovat a jednat v souladu s nimi.

5. Podpisem na registra¢nim formulati (Pti-
hlaSka uZivatele) uzivatelé stvrzuji, Ze se se-
znamili s knihovnim fadem a zavazuji se k
jeho dodrzovani.

6. Tento knihovni fad nabyva platnosti
dnem podpisu a ucinnosti dnem 5. ledna
2026.

V Praze dne 1. prosince 2025
PID: FLU23392025

PhDr. Petr Kitzler, PhD., DSc.
feditel Filosofického tstavu AV CR, v. v. i.



Priloha ¢. 1

Cenik sluzeb a poplatkii

Registra¢ni poplatek (zahrnuje vystaveni priukazu uZivatele)

Pracovnici ustavit AV CR
Osoby starsi 70 let
Ostatni externi uZivatelé
ProdlouZeni registrace

Poplatek za zhotoveni nahradniho prikazu uzivatele

Poplatky za opozdéné vraceni
Upominky elektronickou postou

1. upominka postou

2. upominka postou

3. upominka postou

Manipulacni poplatky

Za zjistovani neohlaSené zmény adresy
Sankce za ztratu klice od Satny
Meziknihovni sluzby (knihovny v CR)
Knihovny tstavii AV CR:

Vypujcky dokumentt

Kopie dokumentt

Ostatni knihovny CR:

Vypujcky dokumentt

Cernobila kopie 1 x A4

Cernobila kopie 1 x A4 oboustrannd

+ postovné za odeslani kopii

Meziknihovni sluzby (registrovani uzivatelé)

Vypujcky dokumentt
Kopie dokumentt
Reprografické sluzby
Zaméstnanci FLU AV CR
Externi uzivatelé:

Cernobila kopie zhotovend na samoobsluzné kopirce

1x A4
1 x A4 oboustranné
1x A3
1 x A3 oboustranné

zdarma
zdarma
50,- K¢
zdarma
25,- K¢

zdarma
dle platnych tarifi Ceské posty
dle platnych tarifi Ceské posty
dle platnych tarifi Ceské posty

50,- K¢
100,- K¢

zdarma
zdarma

zdarma
1,-K¢
2,— K¢
dle platnych tarifi Ceské posty

néklady stanovi doZzadana knihovna
néklady stanovi doZzadana knihovna

zdarma

1,-K¢
2,— K¢
2,— K¢
4,-K¢

Tiskovy vystup zprostredkovany persondlem knihovny (¢ernobily tisk)

1x A4
1 x A4 oboustranné

1,-K¢
2,— K¢



Priloha ¢. 2

Pravidla pro vyuzivani vypocetni
techniky a internetu

1. Pogitage ve studovné Knihovny FLU jsou
urceny k vyuzivéani elektronickych infor-
macnich zdroji knihovny pro studijni a vé-
decké ucely a ke zpfistupnéni dat védec-
kého charakteru z prostiedi internetu.

2. Registrovany uzivatel (uzivatel s priika-
zem uzivatele), ktery pracuje s informac-
nimi zdroji knihovny, mé ptednostni pravo
na piidéleni mista u pocitace, pficemz in-
terni uzivatelé maji prednost pred exter-
nimi.

3. Registrovany uzivatel si miiZze rezervovat
misto u pocitace ve studovné na konkrétni
dobu (osobng, telefonicky, e-mailem).

4. Knihovna je opravnéna stanovit casovy
limit pro praci na uzivatelskych pocitacich
véetné pristupu na internet.

5. Informace a data ziskana z licencovanych
zdroji mohou byt vyuzivana vyhradné pro
nekomeréni ucely — vyukové, studijni nebo
védecké a pro osobni potfebu uzivatele.
Data nelze dale kopirovat, rozmnoZovat,
distribuovat ani zpfistupniovat tfetim oso-
bam. Systematické nebo pravidelné staho-
vani celého obsahu elektronického zdroje
nebo jeho podstatné Casti, zejména kopiro-
vani celych cisel elektronickych casopisii,
neni povoleno. Pofizovani vystupt z licen-
covanych zdroji podléhd podminkdm uve-
denym v licen¢nich smlouvach.

6. Prostory studovny a klubu jsou pokryty
voln¢ dostupnym signalem wifi. PiihlaSo-
vaci udaje sdéli uzivatelim pracovnik ve
vypujcnim protokolu.

7. Knihovna FLU umoziuje bezplatny pii-
stup na internet, a to na uzivatelskych poci-
tacich ve studovné, nebo na vlastnich pte-
nosnych zafizenich uzivatelii prostiednic-
tvim free wifi pfipojeni. Registrovani uziva-
telé predlozi sluzbé ve studovné sviij prikaz
uzivatele, ktery je opraviuje k praci s vypo-
cetni technikou v prostorach studovny nebo
klubu knihovny. Ostatni uzivatelé vyplni

formular pro jednordzovou registraci a
ptedlozi sluzbé doklad k ovéteni daju.
8. Internet mohou uzivatelé vyuZivat pouze
v souladu s pravnim fadem CR a moralnimi
normami. Pfedev§im uZivatelé nesmi svou
¢innosti porusovat autorska a dalsi souvise-
jici prava, ptistupovat ke strankdm s porno-
grafickym ¢i narodnostné¢ a nabozensky
urazlivym obsahem, piipadné tyto stranky
vytvaret. Stejné restrikce plati i pro stranky
propagujici rasismus, nasili nebo podnécu-
jici k uzivani drog apod.
9. Knihovna neposkytuje Zadné zabezpe-
¢eni vuci riziklim spojenym s pfimym pfi-
stupem k internetu. VVeSkeré néklady, které
knihovné vzniknou v disledku nekorekt-
niho nebo neautorizovaného ptistupu uziva-
tele k elektronickym zdrojiim na internetu,
je uzivatel povinen uhradit.
10. Uzivatelé nesou plnou zodpovédnost za
Skody vzniklé vlastni neodbornou manipu-
laci s prosttedky vypocetni techniky vcetné
Skod zpiisobenych jimi zanesenymi pocita-
covymi viry.
11. Pfi vypadku vypocetni techniky v kni-
hovné¢ neni moZzno pozadovat ndhradu.
12. VySe uvedena pravidla plati v plném
rozsahu i pro praci s internetem na notebo-
oku pfipojenym K wifi.
13. Uzivateltim neni dovoleno:
a) Pouzivat vypocetni techniku jinak nez
k vyse uvedenym uceltim.
b) Pouzivat jiné programové vybaveni
nez to, které je jim v nabidce poskytnuto.
C) M¢nit nastaveni pocitaci a sité kni-
hovny a dopliovat instalaci vlastnimi
programy.
d) Kopirovat a distribuovat ¢asti operac-
niho systému, nainstalované aplikace a
programy.
e) Kopirovat z nosict, které jsou soucasti
fondu knihovny, pokud to nepfipousteji
licen¢ni podminky.
f) Zamérn¢ naruSovat praci ostatnich uzi-
vatelt sité¢ knihovny ani chod a vykon-
nost sité jako celku, napf. nadmérnym
pretézovanim zdroju sité, zneuzivat sit’ k
neautorizovanym piistupim do jinych
pocitaci nebo jinych siti ¢i1 k Sifeni



pocitacovych virt ¢i jiného Skodlivého
softwaru a rozesilani spam zprév.

g) Snazit se obchazet prostiedky ochrany
dat.

h) Pokouset se jakymkoli zpusobem zis-
kat pfistupova prava ¢i privilegovany
stav, které jim nepftislusi. Pokud by tato
situace nastala (a to véetné hardwarové ¢i
softwarove chyby systemu), jsou uZiva-
telé povinni neprodlené informovat o této
skutec¢nosti personal knihovny.



Priloha ¢. 3
Klub knihovny

1. Klub knihovny (dale jen ,,klub“) je sou-
&asti Knihovny FLU.

2. Klub je neformalnim odpocinkovym pro-
storem a je uren zejména zaméstnanciim
Filosofického uUstavu, ptipadné i dalSim re-
gistrovanym uzivatelim knihovny.

3. Pracovnici FLU si mohou prostor klubu
rezervovat (osobné, telefonicky, e-mailem).
4. Do prostor klubu je zakazano prenaset
publikace ze studovny. Pouze pro urcité
druhy knihovnich dokumentli a s vyslov-
nym souhlasem obsluhujiciho personalu
knihovny Ize povolit vyjimku.

5. UZivatelé knihovny jsou povinni udrZo-
vat v klubu poradek.

6. Vedouci knihovny ma pravo upravit zpti-
sob, rozsah a pravidla vyuZivani klubu s oh-
ledem na vyvoj stavajicich podminek pro-
vozu knihovny.
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Priloha ¢. 4
Pouceni o ochrané osobnich udajii

Knihovna Filosofického ustavu AV CR
(dale jen knihovna) zpracovava osobni
Udaje registrovanych uzivateli na zakladé
smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzi-
vatelem uzavfela pfijetim jeho piihlasky do
knihovny, a v souladu s Obecnym natize-
nim o ochrané¢ osobnich udajid (EU)
2016/679, zndmém jako GDPR.

Zpracovavané osobni udaje

Knihovna zpracovava osobni Udaje regis-
trovanych uzivatelll v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfi-
jmeni, datum narozeni, adresa trvalého byd-
liste.

Tyto Udaje je Zadatel o registraci povinen
uveést, pokud chce vyuZzivat sluzeb knihovny
v pIném rozsahu. Bez poskytnuti téchto
udaji muze uzivatel knihovny vyuZzivat
pouze neautorizovanych sluzeb knihovny,
napf. prezen¢ni studium knihovnich doku-
mentl z volného vybéru ve studovné, repro-
grafické sluzby apod.

Nepovinné kontaktni a dalSi udaje: kon-
taktni adresa, e-mail, telefon, akademicke
tituly.

Sluzebni Udaje: cislo prikazu uzivatele,
piehled vypujcek véetné jejich historie, pie-
hled rezervaci, upominani, udaj o nédhradé
Skody na vypidj¢eném knihovnim doku-
mentu.

Udetni udaje o provedenych penézitych
transakcich, zejména o jejich ucelu, misté,
Case a dalSich nalezitostech.

Ucel zpracovani osobnich udajt

Knihovna zpracovava osobni udaje za tce-
lem poskytovani knihovnickych, informac-
nich a dalSich sluzeb uzivatelim, informo-
vani uzivatelu o sluzbach, statistického hod-
noceni ¢innosti knihovny a dale za uc¢elem
ochrany majetku a knihovniho fondu. Kon-
taktni udaje vyuziva knihovna za ucelem
poskytovani kvalitnich sluzeb (upozornéni
na blizici se konec vyptj¢ni lhity, vyrozu-
méni o splnéné rezervaci, zasilani
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upominek) a lepSi komunikace s uZivate-
lem. UZivatel neni povinen tyto Gdaje uveést.

Prava uzivatelt jako subjektii osob-
nich udajia

Uzivatel ma pravo na piistup ke svym osob-
nim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, po-
piipad€ omezeni zpracovani, a pravo vznést
namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho
zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich tdaji, pfipadné umozni nahled do
piihlasky uzivatele a dalSich doklad u ni
uloZenych.

Zadosti uzivatel tykajici se ochrany osob-
nich udaji knihovna vyfizuje bez zbytec-
ného odkladu, nejpozd€ji do jednoho me-
sice od obdrzeni zadosti.

Pti zpracovani osobnich tdajii nedochazi k
automatizovanému rozhodovani ani k profi-
lovani.

Uchovavani a zabezpeceni osobnich
udajt

Zpracovavané udaje jsou v listinné podobé
uchovavany ve sluzebnich prostorach kni-
hovny zabezpecCenych obvyklymi pro-
sttedky pfed pfistupem neopravnénych
osob. Pristup k témto pisemnostem je ome-
zen pouze na zameéstnance, ktefi s nimi pra-
cuji v ramci svych pracovnich ukolt.
Osobni udaje uzivatelt knihovny jsou ucho-
vavany také v pocitatové databazi (kni-
hovni systém) a v souborech MS Excel a
MS Word dokumentujicich povinné identi-
fikacni udaje uzivatele, nepovinné¢ kon-
taktni a dal$i udaje, sluzebni udaje a ucetni
udaje a zmény v nich provedené. Pristup k
témto datiim je chranén systémem piistupo-
vych Uctd, hesel a prav stanovenych v roz-
sahu potiebném pro plnéni kol jednotli-
vych zaméstnanci. VSechny tdaje ulozené
v elektronické podobé jsou chranény antivi-
rovou ochranou. Data v knihovnim systému
jsou zalohovana v Knihovné Akademie véd
v souladu s legislativni normou GDPR.
Zameéstnanci knihovny, ktefi ptichazeji do
styku s osobnimi Gdaji, jsou povinni zacho-
vavat mlcenlivost o osobnich tdajich a o



bezpecnostnich opattenich, jejichz zverej-
néni by ohrozilo zabezpeceni osobnich
udaji. Povinnost mlcenlivosti trva 1 po
skonceni pracovniho poméru.

Doba uchovavani osobnich udajti a je-
jich likvidace

Knihovna uchovava osobni Udaje registro-
vanych uzivatelil po dobu registrace a jeden
rok poté. Registrovany uzivatel mize kni-
hovnu kdykoli pisemné pozadat o likvidaci
svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepteje si nadale vy-
uzivat jejich sluzeb.

Osobni udaje registrovanych uzivatela jsou
zlikvidovany i bez jejich Zadosti, pokud od
konce posledniho registracniho obdobi
uplynul jeden rok a zaroven uplynul jeden
rok od vypotadani posledniho zavazku uzi-
vatele vic¢i knihovné.

Osobni udaje v pocitacovych databazich
jsou likvidovany vymazanim identifikac-
nich 0daji (anonymizace). Takto anonymi-
zované Udaje jsou dale pouZzivany pouze pro
statistické ucely. Osobni tidaje v listinné po-
dobé jsou likvidovany dle Spisového a skar-
ta¢niho fadu Filosofického stavu. Pro skar-
taci se uplatni zakon ¢. 499/2004 Sb., o ar-
chivnictvi a spisové sluzb¢ a o zmeéné nékte-
rych zakont v platném znéni, a dalsi pravni
piedpisy.

Dalsi informace

Dohled nad ochranou osobnich udaji vyko-
nava Ufad pro ochranu osobnich udajt, na
ktery se muizete obratit v ptipad¢ stiznosti.
Budeme vsak radi, pokud se s podnétem oh-
ledné svych osobnich tidajt obratite nejprve
na nas:

Filosoficky ustav AV CR, v. v. i.

Knihovna

Jilska 361/1, Praha 1, 110 00

Tel.: +420 221 183 304

E-mail: knihovna@flu.cas.cz
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Priloha ¢. 5
Zpristupriovdni sluzby NDK-DNNT

1. Knihovna FLU umozni registrovanému
internimu uZivateli vyuZivat sluzbu ,,Na-
rodni digitalni knihovna — Dila nedostupna
na trhu* (dale jen ,,NDK-DNNT*) poskyto-
vanou na zaklad¢ licen¢ni smlouvy mezi
Nérodni knihovnou CR a kolektivnimi
spravci DILIA a OOA-S.

2. Uzivatel je opravnén zobrazené doku-
menty pouze Cist, vyuZzivat jejich obsah pro
svou vlastni osobni potiebu, pro studijni,
vyucovaci a vyzkumné ucely (véetné pro ci-
tovani).

3. Rozmnozovéni zobrazenych dokumentt,
tj. jejich tisk, ukladani na USB ¢i jina pame-
tova média nebo rozmnozovani jinym zpa-
sobem (napf. prostiednictvim mobilniho te-
lefonu, fotoaparatu) neni povoleno.

4. Pi1 praci s NDK-DNNT neni pfipustné
vyuzivat rizné formy robotu ¢i jiné nastroje
pro automatické stahovani obsahu. Regis-
trovanym uzivatelim, ktefi budou pfi vy-
hledavani, prohlizeni ¢i ukladani dat z licen-
covanych zdroji vyuzivat nestandardni na-
stroje, muze byt piistup pozastaven, pfi-
padné odmitnut.

5. Podminkou piistupu ke sluzbé NDK-
DNNT je ptihlaSeni registrované¢ho inter-
niho uZivatele zadanim ptihlaSovacich
udaji (identita edulD.cz Filosofického us-
tavu).

6. Dojde-li ze strany registrovaného uZiva-
tele k poruSeni podminek poskytovani
sluzby NDK-DNNT, knihovna je zavazana
na odiivodnénou pisemnou vyzvu Narodni
knihovny poskytnout kolektivnimu spravci
a Narodni knihovné soucinnost pii zjisto-
vani totoznosti registrovan¢ho Ctendfe,
ktery poruSeni podminek vyvolal.

7. Knihovna uchovava identifika¢ni udaje
registrovaného uZivatele po dobu 1 kalen-
darniho roku nésledujiciho po ukonceni
jeho registrace.

8.Néarodni knihovna CR zpracovava a
uchovava osobni Udaje registrovaného uZzi-
vatele v souvislosti s vyuzitim sluzby NDK-
DNNT po dobu 1 kalendarniho roku nésle-
dujiciho po wvyuziti sluzby. Jedna se o
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identifikacni udaje, relace ptipojeni, histo-
rie piihlaseni a logy.
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